
O2Bridge 簡易設定マニュアル  

〇O2Bridge ログイン 
ステップ①：「O2Bridge」のサイトを開き、ログイン画面表示する。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ステップ②： 代理店より提示された企業オーナーのログイン ID及びパスワードを入力し、 

ログイン 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

XXXXX 

YYYYY 

ログイン ID 
パスワード 
を入力 

ログイン画面 

クリック 



〇O2Bridge システム全体構成図 
O2Brigde のシステム全体の構成は以下の以下になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

※企業オーナー、拠点管理者が顔認証を利用の場合は、一般従業員としても登録が必要です。 

同じ IDでの登録は不可の為、別 IDで一般従業員として登録してください。



〇拠点管理者登録 
ステップ①：ページ上部の拠点をクリックすると一覧が表示されるので、管理者登録を行う 

拠点を選択する。その後「ユーザ管理」⇒「+新規登録」の順でクリック。 

 

 

 

 

 

 

 
 

ステップ②：アカウント情報を記入する。その中で、権限を「拠点管理者」 とする。 

 

 

 

 

 

 

 
 

ステップ③： 「+登録」をクリック 

 

 

 

ユーザカウント 
☆ ログイン ID（半角英数字） 

☆ 権限 “拠点管理者”を選択  
☆ 初期パスワード 
☆ 初期パスワード(再入力) 
☆ 有効期限 
☆ ステータス 
人物情報 
☆ 氏名 
 メールアドレス 
 社員番号 

☆が付いている項目は記入必須 

クリック 

クリック 

選択 



※これより以降の設定は拠点管理者によって、各拠点それぞれの状況にあわせて設定する。 
〇Welcome メッセージ設定 

ステップ①：「各種設定」⇒「Welcome設定」⇒「+追加」の順でクリック。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ステップ②：Welcomeテンプレートの内容を記入する。  

 
 
 
 
 
 
ステップ③：「+登録」をクリック 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリック 

新規登録 
テンプレート名 

文字サイズ(認証端末側の文字サイズ) 
Welcome メッセージ 

 

クリック 



〇拠点設定 
ステップ①：「各種設定」⇒「拠点設定」の順でクリック。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ステップ②：拠点情報の内容を記載する。  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ステップ③：「
�������更新」をクリック 

 
 
 
 
 

クリック 

基本設定 
拠点名 

デフォルト言語 
※メール通知(認証異常・問診異常・訪問申請・

問い合わせ)の言語を設定可能。 
日本語または英語。 
CSV 出力設定(問診データの出力形式) 
文字コード(“SJIS”または”UTF-8”) 
改行コード(“CRLF”または”LF”) 
Welcome メッセージ デフォルト設定 
従業員用設定 
訪問者用設定 
メール通知先設定 

メールアドレス 
※登録されたメールアドレスに認証異常・問診

異常・問い合わせの通知が送信される。 
 

クリック 



〇デバイス設定 
ステップ①：「各種設定」⇒「拠点設定」⇒「設定」の順でクリック。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ステップ②：デバイス情報の内容を記載する。 

            「基本設定」は変更しないこと。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ステップ③：「
�������更新」をクリック 

 
 
 
 

基本設定  
デバイス名     変更しないこと 

AIZE 連携キー   変更しないこと 
通過判定条件設定 
顔認証 

問診票判定 
測温 
測温閾値 
マスク判定 
Welcome メッセージ設定(認証端末側に表示) 
Welcome メッセージ表示 

時間設定 
問診回答提出有効時間 

問診回答提出判定時間 
連続打刻防止時間設定 
訪問可能時間範囲設定 
 

クリック 

クリック 



〇外部勤怠システムとの連携設定 
ステップ①：「各種設定」⇒「外部連携設定」の順でクリック。 

 

 

 

 

 

 

 
ステップ②：外部連携設定の内容を記載する。 

 

 

 

 
ステップ③：「変更」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

連携方法を選択 
連携方法 

勤怠システム選択 
勤怠システム 

勤怠システム設定 
必要に応じて選択 

 

クリック 



〇問診票設定 
ステップ①：「各種設定」⇒「問診票設定」の順でクリック。 

 

 

 

 

 

 

 
ステップ②：問診票の内容を記載する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ステップ③：「
�������更新」をクリック 

 

 

クリック 

       をクリックすると記載欄が追加されるので、問診内容を記載する。 
 

       をクリックすると記載欄が削除される。 
 

       体調に異常が無い場合、問診の質問が必ず“いいえ”になるように、内容を設定する事。 
 

クリック 



〇ユーザ一括登録 
ステップ①：事前準備として、ユーザデータを作成する。 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

ステップ②： 「各種設定」⇒「ユーザ情報一括登録」の順でクリック。 

 

 

 

 

 
 

ステップ③： ユーザの登録を行う。 

 

 

 
ステップ④：「
�������一括登録」をクリック 

 

 

ファイル形式：CSV 
データフォーマット：下記を参考に A~G 列にデータを記載 
 
 
 
 
 
※日時は“YYYY/MM/DD”,“YYYY-MM-DD”,“MM/DD/YYYY”,“MM-DD-YYYY”で表記する。 
 その際、“０”埋めはなしとする。 
 OK: 2021/9/1、2021-9-31、9/31/2021,9-31-2021   NG：2021/09/01、2021-09-31 
※名前に , が入る場合は名前の前後を“”で挟んでください。 
 OK：”Gouda, Masayuki”    NG  Gouda, Masayuki 
※パスワードは全て初期パスワードとなるので、全て同じで問題なし。 
※1 回の登録の最大人数は 1000 人です。1000 人以上登録する場合はユーザデータを複数に分けてください。 

クリック 

       をクリックしユーザデータを選択。 
 

ユーザを一括選択する場合。 

✔ 

クリック 

記載必須 

✔ 

ユーザを個別選択する場合。 


